
 

 

แบบรายงานผลการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

 

1. ชื่อกิจกรรม การจัดท าแบบฟอร์มการบริหารจัดการงานวิจัยและบริการวิชาการ
ออนไลน์ 

2. ผู้รับผิดชอบ  นายปริญญา  เพียรอุตส่าห์ 
3. ความเป็นมาและเน้ือหาโดยย่อ 

สืบเนื่องจากเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้การบริหารจัดการหน่วยงานภายในส านักวิจัยฯ เรื่องการ
น าระบบสารสนเทศแบบฟอร์มออนไลน์น ามาใช้ในส านักงาน เพื่อใช้แทนแบบฟอร์มกระดาษเพราะ 
เมื่อต้องการใช้งานแบบฟอร์มต่างๆ ต้องพิมพ์แบบฟอร์มจากเครื่องพิมพ์ทุกครั้ง ท าให้สิ้นเปลือง
ทรัพยากรกระดาษและหมึกพิมพ์ อีกทั้งส านักวิจัยฯ ได้จัดท าโครงการส านักงานสีเขียวตามนโยบาย
ของมหาวิทยาลัยด้าน green eco และระบบแบบฟอร์มออนไลน์นี้สามารถตอบโจทย์ประเด็น
ดังกล่าวได้เป็นอย่างดี ดังนั้นเพื่อให้การบริหารจัดการส านักงานด าเนินการอย่างถูกต้องเรียบร้อย 
ผูร้ับผิดชอบจงึได้พัฒนาระบบสารสนเทศดังกล่าวนีข้ึน้มาใช้ภายในส านักวิจัยฯ ต่อไป 

 

4. วัตถุประสงค์ 
1) เพื่อจัดท าแบบฟอร์มเกี่ยวกับการบริหารจัดการงานวิจัยและบริการวิชาการผ่านระบบ
ออนไลน์ 

2) เพือ่อ านวยความสะดวกให้แก่บุคลากรและผูเ้กี่ยวข้องในการด าเนินโครงการวิจัย 

5. วัน เวลา และสถานท่ีในจัดกิจกรรม/โครงการ 
 วันพุธที่ 1 มิถุนายน 2559  เวลา 09.30 น.  ณ  ห้องประชุม 304 ช้ัน 3 อาคารเฉลิม
พระเกียรติสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา 
6. กลุ่มเป้าหมาย และจ านวนผู้เข้าร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 

กลุ่มเป้าหมาย (จ านวน) ผู้เข้าร่วมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (จ านวน) 
กลุ่มเป้าหมาย จ านวน 30 คน 

ประกอบด้วย 

- ผูป้ระสานงานโครงการวิจัย/บริการวิชาการ
ของส านักวิจัยฯ จ านวน 15 คน  

- นักวิจัย (ผูใ้ช้งาน) จ านวน 15 คน 

25 คน  ประกอบด้วย 

1.เจ้าหน้าที่ประสานงานโครงการวิจัย/บริการ
วิชาการของส านักวิจัยฯ จ านวน 15 คน  

2.ผูบ้ริหารและผู้สนใจ จ านวน 10 คน 

 



 

7. ผู้มีประสบการณ์ (คุณอ านวย) 
นายปริญญา  เพียรอุตส่าห์ ต าแหน่งนักเอกสารสนเทศ ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบในการดูแล

ระบบสารสนเทศของส านักวิจัยฯ 
8. ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย 

ตัวชี้วัด เป้าหมาย ผล 

เชงิปริมาณ 

1. จ านวนแนวปฏิบัติที่ดี  
 (จ านวนแบบฟอร์มที่สามารถใช้งานผา่น 
ระบบออนไลน์) 

 

10  
แบบฟอร์ม 

 

 

16 แบบฟอร์ม 

เชงิคุณภาพ 

2. ระดับผลส าเร็จของการน าแนวปฏิบัติที่ดีไป
ใช้ประโยชน์ 

 

ระดับ 3 

 

ระดับ 3 

 

9. สรุปผลการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (ระบุถึง แนวปฏิบัติ หรือ แนวทางการปรับปรุง พัฒนาที่ดีที่
สามารถท ามาปรับใช้ในการท างานได้จรงิ) 

จากการพัฒนาระบบสารสนเทศแบบฟอร์มออนไลน์ มีวัตถุประสงค์เพื่อจัดท าแบบฟอร์ม
เกี่ยวกับการบริหารจัดการงานวิจัยและบริการวิชาการผ่านระบบออนไลน์ และเพื่ออ านวยความ
สะดวกให้แก่บุคลากรและผู้เกี่ยวข้อง ในการด าเนินโครงการวิจัย ซึ่งระบบแบบฟอร์มออนไลน์
ดั ง ก ล่ า ว  เ ผ ย แ พ ร่ ท า ง อิ น เ ต อ ร์ เ น็ ต แ ล ะ ส า ม า ร ถ เ ข้ า ไ ป ใ ช้ ง า น ไ ด้ ท า ง 
http://researchex.rae.mju.ac.th/e-form/ ส าหรับแนวปฏิบัติที่ส าคัญของระบบนี้ จะใช้งานร่วมกับ
ระบบ e-manage ของมหาวิทยาลัย โดยเพียงแค่เข้าไปเลือกแบบฟอร์มที่ต้องการแล้วกรอกใน
ระบบ จากนั้นสั่งให้บันทึกแบบฟอร์มที่กรอกแล้วเป็นไฟล์ .pdf จากนั้นน าไฟล์นี้ไปเข้าสู่ระบบ e-

manage เพื่อส าหรับใช้สง่แบบฟอร์มที่กรอกเรียบร้อยแลว้ ส่งไปตามเส้นทางระบบเอกสารต่อไป 

ผลจากการปรับปรุงพัฒนาระบบนี้สามารถใช้งานได้จรงิ บุคลากรและผูเ้กี่ยวข้องสามารถลด
การใช้ทรัพยากรกระดาษ และหมึกพิมพ์ได้เป็นอย่างดี และสามารถตอบโจทย์นโยบายของ
มหาวิทยาลัยด้าน green eco ได้อย่างถูกต้อง ต่อไป 

 

 

 

 

 



 

10. ภาพการด าเนินกิจกรรม 

เวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้แบบแบบฟอร์มออนไลน์ 
เมื่อวันที่ 1 มิถุนายน 2559  เวลา 09.30 น.  ณ  ห้องประชุม 304 ชัน้3 

อาคารเฉลิมพระเกียรตสิมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หมายเหตุ : ระดับผลส าเร็จของการน าแนวปฏิบัติที่ดไีปใช้ประโยชน์ 

 เกณฑ์การวัด :  
1.  ได้แนวปฏิบัติที่ดี 
2. เผยแพร่แนวปฏิบัติที่ดี 
3. น าแนวปฏิบัติที่ดีไปปรับใช้ในการปฏิบัติงาน 

4. วิเคราะหป์ัญหาที่เกิดจากการน าแนวปฏิบัติไปใช้ในการปฏิบัติงาน 

5. แก้ไขปัญหาและน าแนวปฏิบัติที่ดีไปปรับใช้ในการปฏิบตัิงานได้จริง 
 

ระดับ 1 ระดับ 2 ระดับ 3 ระดับ 4 ระดับ 5 

มีการด าเนินการ 
1 ข้อ 

มีการด าเนินการ 
2 ขอ้ 

มีการด าเนินการ 
3 ข้อ 

มีการด าเนินการ 
4 ข้อ 

มีการด าเนินการ 
5 ข้อ 

 


